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1. Objeto

Establecer diferentes estrategias para mimmizar los factores que puedan generar la transmision de
la COVID-19 en los trabajadores, contratistas y demas partes interesadas de la QUIMEL
INGENIERIA 5.A 5.

2. Alcance y Aplicacion
Lo establecido en este protocolo aplica a todos los trabajadores y contrafistas de la QUIMEL
INGENIERIA S.A'S. que estén laborando durante Ia prevalencia del niesgo del COVID-19.

3. Referencias
3.1. Resolucion 666 de 2020

Comresponde a la adopcion de un protocolo general de bioseguridad para nmtigar, controlar y
realizar el adecuade manejo de la pandemna del Coronavirus COVID-19.

3.1. Resolucion 675 de 2020

Por Ia cual se adopta el protocolo de hiosegunidad para el manejo y control del mesgo del
Coronavimus COVID-19 en la ndustna manufacturera.

3.3, Decreto 1072 de 2015:

Articule 2.2 4 6.8. Obligaciones de los Empleadores. Articulo 2.2.4.6.10. Fesponsabilidades de
los Trabajadores, Articulo 2. 2.4 6.11. Capacitacion en segunidad v salud en el trabajo, Articulo
2.2.46.13. Conservacicn de los Documentos.

4. Definiciones

4.1. Coronavirus: son una extensa famiha de viras que pueden causar enfermedades tanto en
ammales como en humanos. En los humanos, se sabe que vanoes coronavims causan mfecciones
respiratonias que pueden ir desde el resfmade connin hasta enfermedades mas graves como el
sindrome resprratono de Onente Medio (MERES Middle East Respiratory Simdromie) y el sindrome
respiratorio agudo severo (SARS Severe Acute Respiratory Syndrome).

4.1, COVID-19: es la enfermedad mfecciosa causada por el coronavims gue se ha descubierto
mas recientemente (SARS-CoV-2). Tanto el muevo virns como la enfermedad eran desconocidos
anies de que estallara el brote en Wuhan (China) en diciembre de 2019,

4.3. Riesgo Biologico: exposicion a micreorgamismos que puedan dar lugar a enfermedades,
mofivada por la actividad laboral. Su transmusion puede ser por via respiratoria, digesiiva,
sangninea, piel o mmcosas.
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5. Responsables

La ejecucion del Protocolo de Biosegundad, reqmiere de los siuentes responsables:
Gerente General

e FResponsable de sunumstrar todos los recursos necesanos para la implementacion de las
medidas descntas en el siguiente protocolo.

e Adoptar medidas de control administrativo para la reduccion de la exposicion

Beportar a la ARL y EPS los casos sospechosos y confirmados de la COVID-19.

e Proveer a log empleados los elementos de proteccion personal que deban utihizarse en las
actindades de la empresa.

Trabajador v contratistas

s Responsables del cumphmiento de las medidas preventivas v control dispuestas en este
documento, por su bien ¥ el de toda la comumdad.

o Reportar al empleador cualquier case de contagio confirmade en su lugar de trabajo o en
su famulia, para que se adopten las medidas correspondientes.

e Feportar al empleador las alteraciones de su estado de salud, especialmente los sintomas
de alarma del COVID-19.

6. Medidas de Bioseguridad
6.1. Generalidades

Las medidas que han demostrado mayor evidencia para Ia contencion de la transmmision del viras
son las sigmentes:

¢ Lavado de manos
e Distanciamisnto social
= Uso de tapabocas

6.1.1. Lavado de manos

« QUIMEL INGENIERIA S.AS. cuenta conun bafio en el interior de la oficina. que dispone
de los msumos para realizar la ligiene de manos con agua limpia, jabon vy toallas de un
zolo uso (toallas desechables).

e« En el bafio. se encuentra publicades los protocolos de lavado de manos de acuerdo al
IMimsterio de Salud. (Anexo 1)

e 5e dispone de alcohol glicermado en gel con una concentracion mayor a §5%, entregado a
cada uno de sus irabajadores, para aquelios momentos donde no sea posible el lavado de
manos, pero no como sustituto dal misme. Por ejemplo: en visita a clientes, desplazamiento
para entrega de productos o manteninmentos.
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o Como protocolo de mngreso a la oficing, todos los colaboradores deben realizar el lavado
de manos v desinfeccion de sus zapatos v pertensnciaz, esto altimo sera reahzado
rociando alcohol sobre dichas superficies, sin refirar.

= 5e ha sociahzado gque es requende el lavado de manos despues de enfrar en contacto con
superficies que hayan podido ser contaminadas por otra persona (manijas, pasamanos.
cerraduras, fransporte), despues de ir al bafio, mampular dineto y antes v después de comer.

6.1.2. Ihstanciamiento social

s Laempresa se encuenira ubicada en una oficina de area 48 m?2, la cual pernute establecer
una distancia de mas de 2 metros entre los puestos de trabajo.

o [ os trabajadores deben permanecer al menos a 2 metros de distancia de otras personas v
entre los puestos de trabajo evitando contacto directo.

« Siempre que se realicen renmones en la oficina se debe garannzar el distancianuente de 2
metros entre las personas.

6.1.3, Elementos de Proteccion Personal frente al COVID-192

o Para la realizacion de laz actividades cotidianas de la organizacion, se confinuaran
utilizando los elementos de proteccion perzonal defimdos para al personal operativo. Entre
los que destacan:

Tabla 1. Elementos de proteccion personal por actividad

Actividad Elementos de proteccicn personal
Mantemmmento de B Proteccion respiratona: Mascanlla desechable {mascanllas para
equipos en sede de polvos) cuando esté en ambientes donde hay particulas
clientes. suspendidas en el aire tales como el polvo de algodin, madera
o cemento v ofras particulas denvadas del pulido de prezas
Visita comercial. | (debe cumplir con la normativa NIOSH o sinular y debe ser

minimo N95)

B Pies: Botas Industmales ASTM estandar F2412-11 y F2413-11:
botas aislantes que ofrecen mayor proteccion conira las
descargas eléctnicas, pueden resistir voltajes de hasta 35 kV en
la suela y 20 kV en la bota completa.

B Ojos: gafas de sezundad que cumplan con la normatva ANSI
Z87T o similar.

= Adicionalmente, el empleador entregara a todos los trabajadores tapabocas como elemento
de proteccion al COVID-19, para uso en las mstalaciones de la empresa, desplazammentos
para compra de msumes y entrega de produoctos.
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o Loz EPP no desechables deberan ser lavados v desinfectados antes de ser
almacenados en un area limpaa v seca v recordar gque son de uso personal.

o Los EPP desechables (mascanllas) seran depositados en una caneca de doble bolsa
color negro.

« Elempleador debe entregar los EPP y garantizar mu dispemibilidad y recambio.

e El uzo de sumanfes ze reconuenda =1 se van a realizar actividades de aseo o 51 se van a
manipular elementos como residuos, para las demas actividades se recomiends el lavado
de manos con agua, jabon v toallas desechables.

= En todo caso, mngin trabajader debe usar la dotacion o EPP empleados en la actividad
laboral por fuera de sus actividades laborales.

s Los trabajadores deben abstenerse de comparar los EPP.

6.1.3.1. Manejo de los tapabocas.

B 5e soleita a todos los colaboradores el uso del tapaboeas obhigatonio en el transporte
publico v en areas con afluencia masiva de personas.

B Eltapabocas de transporte debe ser refirado al ingreso de la empresa y cambiado por uno
limpio.

B Los colaboradores son mesmndos en los pasos de colocacion v retiro de tapabocas.
teniendo en cuenta el lavado de manos antes v despues de usar el tapabocas.

6.1. Limpieza v Desinfeccion de los espacios de trabajo
6.2.1. Oficina

s La lmpieza v desinfeccion de la oficina debe reahizarse dianamente. procurande segur
esta secuencia:
o Retiro de polve y matenal particulado con un pafic himedo para ewvitar
levantamiento de particulas.
o Lavado con agua vy detergente de uso conmmn
o Desmfeccion con hipoclonte de sodio comercial, al 330 y rendirlo a una
concentracion del 0.1%, es decir, por atommzador de 500 ml agregar 9 mL de
hipoclonto de sodio.
o Dejar actuar por 10 mimutos v luego retirar con un patio immedo.
e [No sacudir elementos de aseo antes de lavarlos para mimmizar el nesge de dispersion, v
dejar gue se sequen completamente.
e Reforzar las mitinas de hmpieza en los espacios destinados a cambio de ropa y bafios como
minimo dos veces al dia.
e Usar guantes para frabajo pesado (guantes de Neopreno), lavarles con jabon ligmdo
despues de cada procedimiento y permutir su secado.

6.1.2, Superficies de uso frecuente. (Manijas, rejas, cerraduras y pasamanos)
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s Dos veces al dia realizar hmpieza y desinfeccion de manijas, cerraduras de puertas, rejas v
enfrada principal.

e Usar un atomizador gue contenga una solucion al 0.1% de Hipoclonito de sodio (Cloro
comercial al 5.5%) v agua; rociar sobre las superficies de mayor nso y deshzar una toalla
de papel o microfibra sobre ellas para erradicar alguna particula contanmmante.

6.1.3, Frecuencia de limpieza v desinfeccion.

QUIMEL INGENIERIA S.AS. basada en los protocolos emitidos por Ia Secretaria de Salud,
establece las sigmentes frecuencias de hmpieza y desinfeccion de la oficina:

Tabla 2. Frecuencia de hmpieza y desinfeccion

Area Frecuencia
Oficina 1 vez al dia
L Barios 2 veces al dia
| Mannjaz, repas, cerraduras v pasamanos de uso Cada 2 horas
| 1) YP
. frecuents
| Equipos de computo | Almicio del mmoyalciere

6.3. Manipulacion de los insumos v productos
De forma gensral se establecen las sigmentes recomendaciones:

s Asegurar gue el proveedor de insumos v productos se ajuste con los protocolos establecidos
por el Mmsterio de Salud v Proteccion Social. haciendo una solicitud previa de so
protocolo de brosegundad.

e Reducir el contacto fisice en el movimiento de productos entre personas.

« Informar a los proveedores antes de despachar los pedidos gque la vahidacion ¥ la recepeion
de facturas v soportes se hara de manera electromica.

6.3.1. Zonas de desinfeccion v almacenaje
Los diferentes productos ofrecidos por QUIMEL INGENIERIA S.AS. son entregados por

diversos proveedores, por lo que se establecera una “Zona de descargue y de limpieza™ al ingreso
a la oficina.
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Fig 1 Zona de Descargue v hmpieza
La desinfeccion consistira en la remocion de polve con un pafio himmedo vy aplicacion de un
desinfectante (por ejemplo, alcohol con concentracion mayor a 70% o solucion de hipoclonito) se
deja actuar v se almacena en su lugar dentro de la oficna

6.3.2. Medidas con Proveedores y visitantes gue ingresen a la empresa.

Siempre gue mgrese un visitante o proveedor a las mstalaciones de la empresa, debe someterse al
protocoloe de desinfeceidn para su ngreso. que consiste en el lavado de manos, lavado de las suelas
de zapatos con alcohol o solucion de hipeclonto de sodio y uso de tapabocas.

Adicionalmente, cualquier persona gue requiera mgresar a la oficina debe diligenciar el formato
de Auntoreporte de Condiciones de salud, donde validara que no presenta sintomas de alarma, asi
como gue no ha estado en presencia de algiin paciente confirmado con COVID-19 en menos de 2
IeiTos.

6.4. Manejo de residuos

« Laempresa cuenta con contenedores v bolsas suficientes para la separacion de residuos,
Separando de los residuos aprovechables tal como papel. carton. widno, plastico v metal
desocupados v secos, que van en bolsa blanca.

# Dentro de la oficina se ubicara 1ina caneca con tapa v pedal. utilizada tmicamente para la
disposicion de tapabocas vy guantes ya uiilizados. La caneca contiene doble bolza de color
negro gue no debe ser abierta por el personal gue realiza ] reciclaje de oficio.

¢ Adicionalmente. se establece como medidas:

o HRealizar [a recoleccion de residuos permanente v almacenamisnto de residuos.

o Realizar la presentacion de residuos al servicio de recoleccion externa de acuerdo
con las frecuencias de recoleccion.

o (Garantizar los elementos de proteccion al personal que realiza esta actividad
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7. Prevencion ¥ manejo de sitnaciones de contagio

7.1. Vigilancia de la salud de los trabajadores

o Dhanamente el trabajador o coniratista que mgrese a las mstalaciones de la QUIMEL
INGENIERIA SAS., debera diligenciar un formato de Autoreporte de Condiciones de
“alnd, donde confirmara 51 tene algin sintoma de alarma, s1 ha sido diagnosticado con
COVID-19 o 21 ha estado en prezencia de alein pacients con menos de dos metros de
distancia. En caso de presentar dos o mas sintomas de alarma, s2 rentira a la EPS para Ia
debida valoracion.

= Antesde ingresar a las mstalaciones o mniciar labores y durante la jornada laboral, se solicita
a los trabajadores realizar el protocolo de lavado de manos, establecer una peniodicidad
minima de cada 3 horas v al finalizar la jomada. Adicionalmente, deben desinfectar la suela
de =us zapatos con alcehol o solucion de hipoclonito al 0,1%.

e 5e cuenta con una base actualizada con los trabajadores v demas personal que preste los
servicios en la Empresa, identificando a las persenas que posean condiciones especiales
frente al COVID-19.

« [aempresa cuenta con un termometro inframmojo digital para la toma de temperatura al
mngreso v salida del tumo por trabajador, realizando el regstro en el formato de Autoreporte
de Condiciones de Salud.

7.2, Medidas locativas

o Laempresa cuenta con un bafio, el cual dispone de lavamanos, jabon v toallas desechables
para garanfizar £] lavado frecuente de manos de los trabajadores, contrafistas v demas
partes interesadas.

o Delndo al espacio en la oficina, los trabajadores cuentan con cajas de plastico para guardar
su Topa de ransporte, joyas y accesonos enuna bolsa.

e 5Se cuenta con uma caneca con fapa para la disposicion final de los elementos de
biosegundad utilizados por los trabajadores que sean de un solo use o desechables.

* 5Se cuenta con areas de trabajo despejadas de elementos ajenos a la labor, estableciendo un
espacio solo para que el personal guarde maletas, chagquetas, cascos de motocicleta o
bicicleta y oiros elementos.

* Se coenta com un espacio de frabajo que favorecen la cireulacion y recambio de aire en la
oficina.

7.3. Herramientas de trabajo v elementos de dotacion

¢ LUna vez terminadas las labores, se deben retirar v disponer los elementos de proteccion
personal para COVID-19. 51 es posible que estos sean lavados y desinfectados, se haran
las recomendaciones necesanas para el manejo dentro de los hogares. En el hogar, éstos
deben ser lavados al termmmar la jornada ¥ no ser combimados o mezclados con la ropa de
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la fanulia. Una vez ze hava cambiado de ropa, realizar el proceso de himene de manos.

En la empresa se cusntan con equipos de computo v demas herramientas menores (llaves,
pinzas, etc) las cuales, cada colaborador debera realizar la desmfieceion, utilizando alcohol
al 70% v toallas desechables, no debe retirar. Posterior a su uso, realizar el misme proceso.

Para actividades de venficacion de fimcionanuento de equpos, programacion de PLCs y
manipulacion de circuitos eléctncos dentro de la oficina. =2 tendra especial cuidado en solo
desinfectar superficies externas del equupo, con las consideraciones que el especialista en
el equipo considers.

7.4. Interaccion con proveedores y clientes

Todas las transacciones con proveedores y clientes se realizaran de forma electronica v por
transferencias bancanas.

En la sede del chente, para el mantemmmento v entreza de equapos. 22 semuran las medidas
establecidas en el punto 6.

1.5, Programa de capacitaciones

El empleador, con el apoyo de la P.RLT R&spnnsa.hle del 5G-55T, mmplementara un programa de
capacitaciones especifico en prevencion y mutigacion del COVID-19, constiimdo por los
siguientes termas:

Factores de nesgo del hogar v la comunidad
Factores de nesgo individuales

Signoes y sIfomas

Importancia del reporte de condiciones de salud
Uso adecuado de loz EPP

Lavado de manos.

Limpieza ¥ desinfeccion

7.6, Medidas a implementar por los trabajadores fuera de la oficina

7.6.1. Al salir de la vivienda

A

B
C.
D. Utibzar tapabocas en areas de afluencia masiva de personas, en el transporte publico,

Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre restneciones a la movilidad v
acceso a lngares publicos.

. Visitar solamente aquellos Ingares estnetamente necesanos y evitar conglomeraciones de

personas.
Ewitar salndar con besos, abrazos o de mano.

supermercados, bancos, enire otros, asi como en los cazos de sintomatologia respiratoria o
si es persona en grupo de riesgo.
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E. Mantener. cuando sea posible, una distancia de 2 metros frente a las personas que le rodeen.
E. Ewite tocar sus ojos, naniz o boca con las manos.

7.6.2. Al regresar a la vivienda

Retirar los zapatos a la entrada y lavar la suela con agua y jabon

Lavar las manos de acuerde a los protocolos del Mimistenio de Salud y Proteccion Social.
Ewitar saludar con beso, abrazo v dar la mano v buscar mantener siempre la distancia de
mas de dos metros entre personas.

Antes de tener contacto con los miembros de fanulia, cambiarze de ropa.

IMantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales.

La ropa debe lavarse en la lavadora a mas de 60 prados centigrados o a mano con agua
caliente que no gqueme las manos y jabon, v secar por completo. No reutilizar ropa sin antes
lavarla.

mmeE cre o

(. Bafiarse con abundante agua y jabon.

H. Desinfectar con alcohol o lavar con agua v jabon los elementos que han sido manipuladaos
al extenior de la vivienda.

|. Mantener la casa ventlada, limpiar y desinfectar areas, superficies v objetos de manera
regular.

J.. 51 hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la persona con sintomas de
gripa como quienes cuidan de ella deben utihzar tapahncas de manera constante en el

hogar.

8. Medidas de accion al presentarse una persona con simfomas compatibles al COVID-19

51 una perzona presenta sintomas de COVID-19 como fiebre, tos, dificultad para respirar ze
cumplira con el siguiente procedimiento:

o Commumcar a su jefe inmediato, venficar que esta usando el tapabocas de manera adecuada
v debera ubicarlo en la zona de mslamiento, que sera en el piso 2, en area admimstrativa,
va gue maneja menes entrada v salida de perzonas.

¢ Conforme a los protocolos establecidos por las autondades de salud en Colombia, debera
mnformar 51 ba viajado a zonas consideradas como focos de mfeccion o ha estado en
confacto estrecho (a menos de 2 metros por mas de 15 numatos) con un caso confirmado
de COVID-192,

o Laempresa debe reportar el caso a la EPS v a la secretana de salud que comresponda para
que evalien su estado de zalud, quienes determinaran a1 se debe trazladar a su caza conun
alslanmento preventrvo para sintomas leves v en el caso de dificultad para respirar, delor
en el pecho o convulsiones lo deben trasladar a um centro médico en una ambulancia de
forma inmedizta.

o 51 el trabajador == encuentra en su caza v presenta sintomas de fiebre. tos, dificultad para
respirar o un cuadro grpal. debera contactarse telefonicamente con su jefe inmediato para
poner en su conocinuento la situacion y tanto el empleador como el trabajador deberan
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reportar el caso a la EPS v a la secretana de salud para que evaliuen su estado.

s Fealizar una lista con todas las personas que han estado en contacto estrecho (a menos de
2 metros por mas de 15 punutes) con el caso confirmado en los altimos 14 dias. Dicha hista
se entregara a la secretana de salud comrespondiente para dar segmmiento v los contactos
1dentificados estaran en aislanuento preventivo por 14 dias.

s Se deben hmmar v desinfectar con alcohol al 70% de manera frecuente. todas laz
superficies, los puestos de trabajo. espacios conmumes v todas las areas del centro de como:
pisos, paredes, puertas, ventanas, divisiones, muebles sillas, v todos aguellos elementos
con los cuales las personas fiemen contacto constante y directo como computadores,
teclados, mouse, teléfonos, aunculares, en especial las superficies con las que ha estado en
contacto el paciente.

o [ as areas como pisos, banos, cocinas se deben lavar con un detergente commim, para luego
desnfectar.

o Identificar las areas, superficies y objetos usados por la persona con sospecha de caso v
realizar la hmpieza y desinfeccion de manera inmediata.

9, Plan de comunicaciones

QUIMEL E‘-IGE.""IEE,RI'_PLSJLS., actualmente cuenta con los sigmientes canales de comumicacion
para dar a conocer actualizaciones del COVID-12, hinearmentos ¥ protocolos:

Grupo de Whatsapp de la compariia
Via telefonica

Cartelera
Werhalmente

Las medidas establecidas en este protocolo serdm apoyadas para dar cumplimnento por la Vigia de
Seguridad y Salud en el Trabajo. Se fiene establecido queen caso de presentar sintomas de alarma,
el empleado debe conmuncarse con los siguientes nameros de emergencia: 123, #774, a la linea
nacional 01-8000-955590 v en Bogota al teléfono (1) 3305040 (1) 5893750.
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Anexo 1. Técnica para el lavado de manos

& Técnica para el lavade de manos
Dutacion de todo el procedimients 40-40 sag.
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